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1   صفحه

 

 عمومی خدمات و نقش ثبتو ورود   – اول بخش
 

توانید از طریق لینک مستقیم افزار سامانه جامع تجارت میآخرین نسخه اندروید نرم و نصب دریافتجهت 

App-https://plink.ir/NTSW  اقدام نمایید. بازارکافه اپ استور و یا 

مطابق تصویر زیر صفحه اول نرم افزار را خود بر روی دستگاه اندرویدی پس از دریافت و نصب نرم افزار 

 مشاهده خواهید کرد.

 
 

 

 در هنگام استفاده از نرم افزار می بایست اینترنت دستگاه فعال باشد. نکته :

 فعال نباشد.بر روی دستگاه در هنگام استفاده از نرم افزار پروکسی و فیلترشکن  نکته :

 نسخه اطمینان حاصل نمایید.روز بودن نرم افزار به آخرین جهت بهره برداری از قابلیت های جدید از به نکته :

https://plink.ir/NTSW-App
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  نقش تاجر داخلی و ورود ثبت •

 .امکان ورود و اخذ نقش تاجر داخلی برای تمامی کاربران سامانه جامع تجارت فراهم می باشد

 نحوه اخذ نقش تاجر داخلی .1

را انتخاب نمایید و مطابق با  اخذ نقش تاجر داخلیگزینه  1جهت اخذ نقش تاجر داخلی مطابق با تصویر 

 اطلاعات کاربر/ مدیرعامل و واحد تجاری مورد نظر را وارد نمایید. 2تصویر 

 
 

در فرم اخذ نقش تاجر داخلی پس از تکمیل فیلدهای اجباری و اختیاری، در صورتیکه تلفن همراه وارد 

 فرآیند دریافت خواهید کرد.شده متعلق به کدملی وارد شده باشد پیامک اعتبارسنجی را جهت تکمیل 

نقش تاجر داخلی با موفقیت  ثبت نهایی اطلاعاتپس از وارد نمودن کد اعتبارسنجی و انتخاب گزینه 

 مشخص می باشد دریافت خواهید کرد. 4برای شما ایجاد میشود و پیغام زیر را که در تصویر 
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 نقش تاجر داخلی بهورود  .2

اشاره کردیم، جهت ورود به نرم افزار کدملی را   1بند پس از انجام فرآیند اخذ نقش تاجر داخلی که در 

، منتظر پیامکی حاوی کد اعتبارسنجی وروددر بخش مشخص شده وارد نمایید و پس از انتخاب گزینه 

 جهت ورود به نرم افزار بمانید. 

 

 را جهت ورود به نرم افزار انتخاب نمایید. تاییدد اعتبارسنجی گزینه پس از وارد نمودن ک 2مطابق تصویر 

 
 

 
 

 ارسال مجدددقیقه پیامک حاوی کد اعتبارسنجی را دریافت نکردید گزینه  2درصورتیکه پس از گذشت  نکته :

 را انتخاب نمایید.
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هدایت خواهید شد که در این فرم می بایست بر  انتخاب نقش تاجرپس تایید کد اعتبارسنجی به فرم 

را جهت ورود به   ورود به نقشاساس لیست نقش ها ، نقش مورد نظر خود را انتخاب نمایید و گزینه 

 حساب کاربری/ نقش انتخاب نمایید.

 

 
 

انتخاب در فرم  اخذ فعالیت تجاری جدیدجهت ایجاد نقش جدید برای کدملی وارد شده، میتوانید از گزینه  نکته :

 به نحوه اخذ نقش تجاری اشاره شده است.  1بند  دراستفاده نمایید که  نقش کاربری
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 خدمات عمومی •

کارتابل سامانه جامع تجارت در دسترس می باشد در ادامه به برخی از قابلیت های نرم افزار که قبل از ورود به 

 اشاره خواهیم کرد.

 گزینه هایی به شرح زیر نمایش داده میشود. سایر خدماتمطابق با تصویر زیر با انتخاب 

 
 

 وارد کردنو یا  اسکندر این بخش امکان نمایش جزئیات شناسه کالا از طریق  استعلام شناسه کالا : •

 جزئیات شناسه کالا نمایش داده میشود. استعلامفراهم می باشد، پس از انتخاب گزینه  شناسه کالا
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شناسه  وارد کردنو یا  اسکندر این بخش امکان نمایش اطلاعات گارانتی از طریق  استعلام گارانتی : •

 جزئیات گارانتی نمایش داده میشود. استعلامانتی)رهگیری( فراهم می باشد، پس از انتخاب گزینه گار

 
 

 

 

گزینه مورد  لیست گروه کالادر صورتیکه گروه کالای شناسه گارانتی)رهگیری( وارد شده را میدانید از  نکته :

 را انتخاب نمایید. همهنظر را انتخاب نمایید در غیر اینصورت گزینه 
 

تاریخی که گارانتی فعال شده است نمایش داده میشود و تا مدت گارانتی  تاریخ شروع گارانتیدر فیلد  نکته :

خالی بود و  تاریخ شروع گارانتیاعتبار دارد. و در صورتیکه فیلد  مدت گارانتی )به ماه(مشخص شده در فیلد 

 تاریخی نمایش داده نشد به معنی فعال نبودن گارانتی می باشد.

 

 

 

 



7   صفحه

شناسه  وارد کردنو یا  اسکندر این بخش امکان نمایش اطلاعات کالا از طریق  استعلام اصالت کالا: •

 جزئیات کالا نمایش داده میشود. استعلامرهگیری فراهم می باشد، پس از انتخاب گزینه 

 

گزینه مورد نظر را  لیست گروه کالادر صورتیکه گروه کالای شناسه رهگیری وارد شده را میدانید از  نکته :

 را انتخاب نمایید. همهانتخاب نمایید در غیر اینصورت گزینه 
 

در این بخش آخرین اطلاعیه های منتشر شده در سامانه جامع تجارت را مشاهده خواهید  اطلاعیه ها : •

 کرد. با انتخاب نوع اطلاعیه بر اساس موضوع انتخاب شده اطلاعیه ها نمایش داده میشوند.

 



8   صفحه

در این بخش آخرین اخبار و رویدادهای منتشر شده در سامانه جامع تجارت را  اخبار و رویدادها : •

 خواهید کرد.  مشاهده

 
 

سامانه جامع تجارت را مشاهده خواهید کرد. در منتشر شده  مستندات آموزشیدر این بخش  مستندات: •

و با انتخاب  نمایش داده میشوند مستندات آموزشیبر اساس موضوع انتخاب شده  سندبا انتخاب نوع 

 .میتوانید راهنمای مورد نظر را در دستگاه خود ذخیره نمایید  دریافت فایلگزینه 
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 عملیات تجارت داخلی  –  دوم بخش

مطابق با تصویر زیر عملیات های اصلی بخش تجارت داخلی را داخلی ، ورود به نقش تاجر اخذ و پس از 

 هر بخش میپردازیم.کاربردهای مشاهده خواهید کرد که در ادامه به 

 

 
 

که وارد شده اید مشاهده خواهید کرد، در صورتیکه تمایل به را  کدنقشیو  عنواندر نوار بالایی نرم افزار  نکته :

به صفحه  تغییر نقشتغییر نقش و ورود به نقش دیگر را دارید از طریق منو کناری نرم افزار و انتخاب گزینه 

 به نقش مورد نظر وارد شوید.از لیست نقش ها  نقش انتخابپس از و  خواهید شدهدایت  انتخاب نقش کاربری
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هدایت خواهید شد، در این فرم بصورت روزانه  صندوق پیامبه فرم  1 انتخاب گزینه مشخص شده در تصویربا 

خواهید کرد که  دریافتکه فروشندگان برای شما ثبت کرده اند را  تعداد اسناد خرید در انتظار تایید پیام/اعلان

 در ادامه به نحوه تعیین وضعیت این اسناد اشاره خواهیم کرد.
 

 

که نوع آن ها در تصویر عمومی را /های شخصیاعلان/پیام در انتظار تایید، علاوه بر ارسال گزارش اسناد خرید

 .کرد دریافت خواهیدبالا مشخص می باشد 

می توانید پیام های شخصی/عمومی و خوانده شده/نشده را تفکیک  نوع پیامو  وضعیتاز طریق فیلترهای 

 نمایید.
 

تعداد اعلان/پیام های خوانده نشده  ،امه نمایش داده میشودنتعددی که با رنگ قرمز در کنار آیکون پاک نکته :

 مربوط به کدملی/حساب کاربری وارد شده می باشد.
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را  اسناد خرید در انتظار تاییدو  اسناد فروش در انتظار تاییددر صفحه اول نرم افزار نمودار  زیر مطابق با تصویر

با انتخاب هر . نمایدمشخص میمشاهده خواهید کرد که تعداد اسناد خرید و فروش در انتظار تعیین وضعیت را 

 .هدایت خواهید شدمربوط به هربخش نمودار به فرم 

 
 

 با انتخاب این گزینه میتوانید سند در انتظار تایید را ثبت نهایی نمایید. :تاییدگزینه  •
 

 با انتخاب این گزینه میتوانید سند در انتظار تایید را ابطال نمایید. گزینه عدم تایید/ ابطال درخواست: •
 

ات سند ای مشابه تصویر زیر هدایت خواهید شد که جزئیبا انتخاب این گزینه به صفحه گزینه جزئیات : •

 مورد نظر را مشاهده خواهید کرد. در این صفحه امکان تعیین وضعیت سند نیز فراهم می باشد.
 

 



12   صفحه

 .را مشاهده خواهید راهنمای تاجر و عملیاتو  سایر خدماتپایین نرم افزار بخش های  نواردر 

مربوط به عملیات های  عملیاتاشاره کردیم ، بخش  راهنمای تاجر و سایر خدماتبه  خدمات عمومیدر بخش  

 میپردازیم.مجزا  بصورتهر بخش به اصلی نرم افزار در بخش تجارت داخلی می باشد که در ادامه 
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 مشاهده موجودی  .1

 است.بندی شده تصویر زیر موجودی شما بر اساس شناسه کالا و انبار دسته مطابق بادر این بخش 
 

 
 

با انتخاب گزینه امکان تفکیک کالاهایی که امکان تفکیک دارند علاوه بر مشاهده موجودی، در این فرم  نکته :

که پس از انجام عملیات تفکیک شناسه کالای والد به شناسه کالای فرزند  فراهم می باشد به زیر بسته تفکیک

 .و جزئیات قابل مشاهده می باشد ایجاد میشود تفکیکتبدیل شده و در فرم مدیریت اسناد ورودی سند با نوع 
 

در صورتیکه دارای موجودی شناسه رهگیری در این فرم علاوه بر مشاهده موجودی در سطح شناسه کالا،  نکته :

که دارای رهگیری می باشند با انتخاب  کالاییامکان مشاهده موجودی در سطح شناسه رهگیری برای ردیف باشید 

 فراهم می باشد. رهگیری هاینمایش شناسهگزینه 
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 ورودی و خروجیمدیریت اسناد   .2

فراهم  وضعیت اسنادو  انتخاب بازه مورد نظر ، نوع اسنادامکان فیلتر کردن  مطابق با تصویر زیر در این بخش

 را انتخاب نمایید. استعلام اسنادمی باشد. پس از انتخاب فیلترهای مورد نظر گزینه 

 

 انتخاب شده نمایش داده خواهد شد.پس از انتخاب فیلترهای مورد نظر، لیست اسناد بر اساس فیلتر 
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 با انتخاب این گزینه میتوانید سند در انتظار تایید/ ثبت اولیه را ثبت نهایی نمایید. گزینه ثبت نهایی: •

 

با انتخاب این گزینه میتوانید سند در انتظار تایید/ ثبت اولیه و  گزینه عدم تایید/ ابطال درخواست: •

 برخی از اسناد ثبت نهایی شده را ابطال نمایید.

 

جزئیات سند  ای مشابه تصویر زیر هدایت خواهید شد کهبا انتخاب این گزینه به صفحه گزینه جزئیات : •

 وضعیت سند نیز فراهم می باشد.مورد نظر را مشاهده خواهید کرد. در این صفحه امکان تعیین 
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 اظهار ورود کالا  .3

با توجه  اطلاعات پایه سند مورد نظر را پس از ورود به فرم اظهار ورود کالا  مطابق با تصویر زیردر این بخش 

 .را انتخاب نمایید بعدیگزینه وارد نمایید و در نهایت  فیلدهای اجباری و اختیاریبه 

 

 تاریخی که ورود کالا انجام شده است را انتخاب نمایید. :تاریخ سند •
 

مقصد را انتخاب نمایید و در صورتیکه  از لیست انبار، میشودانبارهای شما نمایش داده  بخشدر این  :انبار •

 را انتخاب نمایید. انبار موقت)عدم ارسال به سامانه جامع انبار(باشد گزینه انبار مقصد مشخص نمی
 

 انتخاب شده از لیست نوع سند مورد نظر را انتخاب نمایید و اطلاعات مورد نیاز برای نوع سند :نوع سند •

 وارد نمایید.با توجه به فیلدهای اجباری و اختیاری را 
 

 در این فیلد شرح سند را وارد نمایید. :شرح سند •
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 کالا هدایت خواهید شد. ثبتسند و انتخاب گزینه بعدی به فرم  پایهپس از تکمیل اطلاعات 

مشخص می باشد به فرم ثبت کالای جدید هدایت خواهید شد،  3که در تصویر  آیکون افزودن کالا )+(با انتخاب 

مشخص می باشد به فرم ثبت کالای جدید هدایت خواهید شد  4پس از انتخاب گروه و طبقه کالا که در تصویر 

 انتخاب نمایید. لیست موجود این صفحه می بایست شناسه کالای مورد نظر راو در 
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مشخص  واحد اندازه گیریمورد نظر را بر اساس  تعداد / مقدارمی بایست  6مطابق با تصویر ، پس از انتخاب کالا

 را انتخاب نمایید. ثبت و تمامشده وارد نمایید و گزینه 

 

 

 

امکان  ویرایشکه با انتخاب گزینه  ، اطلاعات کالای انتخاب شده را مشاهده خواهید کردثبت کالا  بخشدر 

 خواهد شد.ردیف کالای ایجاد شده حذف  حذفو با انتخاب گزینه  تعداد / مقدارویرایش 
 

وضعیت سند را  ثبت نهاییو  ثبت اولیهاز طریق گزینه می توانید  در نهایت جهت تعیین نهایی وضعیت سند

ثبت با وضعیت  مدیریت اسناد ورودیرا انتخاب کردید سند در فرم  ثبت اولیهدر صورتیکه گزینه  مشخص نمایید.

 فراهم می باشد. مدیریت اسناد ورودی ایجاد خواهد شد و امکان تعیین وضعیت نهایی سند در فرم اولیه
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 انتقال مالکیت و مکان)فروش(  .4

 فروش سند اولیهاطلاعات  انتقال مالکیت و مکان فروشمطابق با تصویر زیر پس از ورود به فرم در این بخش 

 را انتخاب نمایید. بعدیمورد نظر را  با توجه به فیلدهای اجباری و اختیاری وارد نمایید و در نهایت گزینه 

 

 انتخاب نمایید.کالا انجام شده است را فروش تاریخی که  تاریخ سند: •
 

در این فیلد میتوانید مقدار مورد نظر را جهت تفکیک و ثبت شماره صورتحساب  شماره صورتحساب: •

 دلخواه برای سند فروش وارد نمایید.
 

 ی که از کالای مورد نظر موجودی دارید را انتخاب نمایید.در این بخش انبار انبار: •
 

درصورتیکه قصد انتقال مالکیت و مکان کالا را به خریدار دارید هر دو  انتقال مالکیت/ انتقال مکان: •

گزینه را انتخاب نمایید و در صورتیکه قصد انتقال مالکیت را دارید گزینه انتقال مکان را غیرفعال نمایید 

 و در صورتیکه فقط قصد انتقال مکان را دارید فقط این گزینه را انتخاب نمایید.
 

 فیلد شرح سند را وارد نمایید.در این  شرح سند: •
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از نوع سند فروش را  انتقال مالکیتر بخش د 3مطابق با تصویر  پس از تکمیل اطلاعات اولیه سند فروش،

. سپس فیلدهای اجباری و اختیاری وارد نماییدبا توجه به اطلاعات خریدار را انتخاب نمایید و گزینه های موجود 

 را انتخاب نمایید. بعدیگزینه 

را از گزینه های  اطلاعات بارنامهو  انبار مقصدمی بایست اطلاعات  انتقال مکاندر بخش  4مطابق با تصویر 

 بعدیت بارنامه را وارد نمایید. سپس گزینه لاعاموجود انتخاب نمایید و با توجه به فیلدهای اجباری و اختیاری اط

 را انتخاب نمایید.
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 6مطابق با تصویر کالا هدایت خواهید شد،  انتخاببه فرم  آیکون افزودن کالا )+(با انتخاب  5مطابق با تصویر 

و در  موجودی کالاهای شما بر اساس انبار انتخاب شده نمایش داده خواهد شد، کالای مورد نظر را انتخاب نمایید

 را انتخاب نمایید. ثبتگزینه را وارد و  مبلغ واحد)ریال(و  تعداد/مقدارنهایت 

 

با انتخاب گزینه و  مبلغ واحد )ریال(و  تعداد / مقدارگزینه ویرایش امکان ویرایش پس از افزودن کالا، با انتخاب 

 ردیف کالای ایجاد شده حذف خواهد شد. حذف

 را انتخاب نمایید. ثبتگزینه  8مطابق با تصویر ، در نهایت جهت ثبت نهایی سند فروش
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 اظهار خروج کالا  .5

اطلاعات پایه سند مورد نظر را  با توجه  کالا اظهار خروجمطابق با تصویر زیر پس از ورود به فرم در این بخش 

 را انتخاب نمایید. بعدیبه فیلدهای اجباری و اختیاری وارد نمایید و در نهایت گزینه 

 
 

 کالا انجام شده است را انتخاب نمایید. خروجتاریخی که  تاریخ سند: •
 

 مورد نظر را انتخاب نمایید.ها موجودی دارید نمایش داده میشود. انبار ی که در آنانبارهای انبار: •
 

از لیست نوع سند مورد نظر را انتخاب نمایید و اطلاعات مورد نیاز برای نوع سند انتخاب شده  نوع سند: •

 را با توجه به فیلدهای اجباری و اختیاری وارد نمایید.
 

 در این فیلد شرح سند را وارد نمایید. شرح سند: •
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 4به صفحه انتخاب کالا هدایت خواهید شد، مطابق با تصویر  فزودن کالا )+(آیکون ابا انتخاب  3مطابق با تصویر 

موجودی کالاهای شما بر اساس انبار انتخاب شده نمایش داده خواهد شد، کالای مورد نظر را انتخاب نمایید و در 

 را انتخاب نمایید. ثبترا وارد و گزینه  مبلغ واحد)ریال(و  تعداد/مقدارنهایت 

 

و با انتخاب گزینه  مبلغ واحد )ریال(و  تعداد / مقدارپس از افزودن کالا، با انتخاب گزینه ویرایش امکان ویرایش 

 ردیف کالای ایجاد شده حذف خواهد شد. حذف

وضعیت سند  ثبت نهاییو  ثبت اولیهدر نهایت جهت تعیین نهایی وضعیت سند خروج می توانید از طریق گزینه 

با وضعیت  مدیریت اسناد خروجیرا انتخاب کردید سند در فرم  ثبت اولیهرا مشخص نمایید. در صورتیکه گزینه 

 ثبت اولیه ایجاد خواهد شد و امکان تعیین وضعیت نهایی سند در فرم مدیریت اسناد خروجی فراهم می باشد.
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 مدیریت انبارها  .6

 .لیست انبار های شما نمایش داده خواهد شد مدیریت انبارهامطابق با تصویر زیر پس از ورود به فرم در این بخش 

 در این فرم کدپستی و نام انبار و آدرس و وضعیت بهره بردار بودن قابل مشاهده می باشد.

شد هدایت خواهید مشخص می با 3به فرم افزودن انبار جدید که در تصویر  )+( انبارآیکون افزودن با انتخاب 

صورتیکه بهره بردار انبار باشید ، کدپستی وارد شده به لیست انبار  شد، پس از وارد نمودن کدپستی و نام انبار در

 های شما اضافه خواهد شد در غیر اینصورت مطابق با پیغام نرم افزار اقدام نمایید.
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 مدیریت اسناد حمل بارنامه  .7

و  وضعیت اسناد،  انتخاب بازه مورد نظر،  حمل نوع اسنادمطابق با تصویر زیر امکان فیلتر کردن  در این بخش

 را انتخاب نمایید. استعلام اسنادفراهم می باشد. پس از انتخاب فیلترهای مورد نظر گزینه مورد نظر  شماره بارنامه

 

 

 

دریافتی / ارسالی  بر اساس فیلتر انتخاب شده نمایش داده پس از انتخاب فیلترهای مورد نظر، لیست اسناد حمل 

 و جزئیات کامل سند حمل را می توانید مشاهده نمایید. دخواهد ش
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 نمایید.حمل در انتظار تعیین وضعیت را تایید توانید سند با انتخاب این گزینه می :تایید مالکیتگزینه  •
 

 گزینه میتوانید سند حمل در انتظار تعیین وضعیت را عدم تایید نمایید.با انتخاب این  :رد مالکیتگزینه  •
 

هدایت خواهید  زیرای مشابه تصویر با انتخاب این گزینه به صفحه : جزئیات معرفی نامه و بارنامهگزینه  •

مورد نظر را مشاهده خواهید کرد. در این صفحه امکان تعیین وضعیت سند حمل شد که جزئیات سند 

 نیز فراهم می باشد.حمل 
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 اظهار تولید کالا  .8

اطلاعات پایه سند مورد نظر را  با توجه  اظهار تولید کالامطابق با تصویر زیر پس از ورود به فرم در این بخش 

 را انتخاب نمایید. بعدیبه فیلدهای اجباری و اختیاری وارد نمایید و در نهایت گزینه 

 

 کالا انجام شده است را انتخاب نمایید. تولیدتاریخی که  تاریخ سند: •
 

شما نمایش داده میشود، از لیست انبار را  به می باشیدی که بهره بردار آن در این بخش انبارهای انبار: •

انبار موقت)عدم ارسال به سامانه جامع باشد گزینه انتخاب نمایید و در صورتیکه انبار مقصد مشخص نمی

 را انتخاب نمایید. انبار(
 

 در این فیلد شرح سند را وارد نمایید. شرح سند: •

 

 در دسترس می باشد. فعالتولیدکننده دارای مجوز فرم اظهار تولید کالا برای نقش های با نوع فعالیت  نکته :
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مشخص می باشد به فرم ثبت کالای جدید هدایت خواهید شد،  3که در تصویر  آیکون افزودن کالا )+(با انتخاب 

 ثبت کالای جدید هدایت خواهید شدمشخص می باشد به فرم  4که در تصویر  طبقه کالاو  گروهپس از انتخاب 

 .را انتخاب نماییدشناسه کالای مورد نظر و در این صفحه می بایست 

 

مشخص  واحد اندازه گیریمورد نظر را بر اساس  تعداد / مقدارمی بایست  6پس از انتخاب کالا، مطابق با تصویر 

 را انتخاب نمایید. ثبت و تمامشده وارد نمایید و گزینه 
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امکان  ویرایشدر بخش ثبت کالا ، اطلاعات کالای انتخاب شده را مشاهده خواهید کرد که با انتخاب گزینه 

 ردیف کالای ایجاد شده حذف خواهد شد. حذفو با انتخاب گزینه  تعداد / مقدارویرایش 
 

وضعیت سند را  ثبت نهاییو  ثبت اولیهدر نهایت جهت تعیین نهایی وضعیت سند می توانید از طریق گزینه 

با وضعیت ثبت  مدیریت اسناد ورودیرا انتخاب کردید سند در فرم  ثبت اولیهمشخص نمایید. در صورتیکه گزینه 

 اولیه ایجاد خواهد شد و امکان تعیین وضعیت نهایی سند در فرم مدیریت اسناد ورودی فراهم می باشد.

 

 استعلام ضوابط تجاری  .9

 کدتعرفهدر این بخش مطابق با تصویر زیر پس از ورود به فرم استعلام ضوابط تجاری پس از وارد نمودن 

مربوط به کد تعرفه وارد شده را  ضوابط تجاریو  اطلاعات کدتعرفه،  استعلامو انتخاب گزینه  2مظابق با تصویر 

 مشاهده خواهید کرد.
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 فروش با حواله  .10

 سنگین تایر شماره حوالهپس از وارد نمودن  فروش با حوالهدر این بخش مطابق با تصویر زیر پس از ورود به فرم 

 را مشاهده خواهید کرد. شماره حوالهاطلاعات ،  استعلامو انتخاب گزینه  2ابق با تصویر طم
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 برای طبقه تایر سنگین فراهم می باشد.فقط در حال حاضر امکان ثبت فروش با حواله  نکته :

اطلاعات خریدار را با توجه به فیلدهای اختیاری و اجباری تکمیل نمایید و در بخش اطلاعات  4و  3مطابق با تصویر 

 را وارد نمایید. مبلغ واحد)ریال(کالا 
 

 .را انتخاب نمایید ثبت فروشپس از تکمیل اطلاعات خریدار و اطلاعات کالا گزینه 

 
 

 کالا انجام شده است را انتخاب نمایید. فروشتاریخی که  تاریخ سند: •
 

 را انتخاب نمایید.مورد نظر میشود، از لیست انبار لیست انبارهای شما نمایش داده در این بخش  انبار: •

 

 را انتخاب نمایید. ثبتو در نهایت جهت ثبت نهایی سند در فرم اطلاعات سند فروش گزینه 
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 خرده فروشی تلفن همراه  .11

سند مورد نظر  اولیهاطلاعات  خرده فروشی تلفن همراه فرممطابق با تصویر زیر پس از ورود به در این بخش 

 را انتخاب نمایید. بعدیرا  با توجه به فیلدهای اجباری و اختیاری وارد نمایید و در نهایت گزینه 

 

 کالا انجام شده است را انتخاب نمایید. فروشتاریخی که  :فروش تاریخ سند •
 

 را انتخاب نمایید. ی که دارای موجودی از کالای مورد نظر میباشدانبار از لیست انبار، :مبدا انبار •
 

را با توجه به فیلدهای اجباری و اختیاری وارد اطلاعات خریدار حقیقی یا خریدار حقوقی  :خریدارنوع  •

 نمایید.
 

 در این فیلد شرح سند را وارد نمایید. :توضیحات •
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 4مطابق با تصویر   به فرم انتخاب کالا هدایت خواهید شد،  آیکون افزودن کالا )+(با انتخاب  3مطابق با تصویر 

 می بایست شناسه رهگیری تلفن همراه مورد نظر را وارد نمایید و گزینه استعلام را انتخاب نمایید.

سپس گزینه  را در بخش مربوطه وارد نمایید مبلغ)ریال(پس از نمایش اطلاعات دستگاه تلفن همراه می بایست 

 را انتخاب نمایید. افزودن کالا

 

ردیف کالای  حذفو با انتخاب گزینه  مبلغ )ریال(امکان ویرایش  ویرایشپس از افزودن کالا، با انتخاب گزینه 

 را انتخاب نمایید. بعدیسپس گزینه  ایجاد شده حذف خواهد شد.
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آیکون با انتخاب  6مطابق با تصویر هدایت خواهید شد،  سایر خدماتبه بخش  پس تکمیل بخش اطلاعات کالا

را انتخاب  ثبتفراهم می باشد. پس از تکمیل فیلد ها گزینه  مبلغ)ریال(و  شرح خدماتامکان درج  افزودن کالا )+(

 می باشد. اختیاریبخش  ایننمایید. لازم به ذکر است تکمیل 

 

و با انتخاب گزینه  مبلغ )ریال(و  شرح خدماتامکان ویرایش  ویرایش، با انتخاب گزینه سایر خدماتپس از افزودن 

 را انتخاب نمایید. بعدیایجاد شده حذف خواهد شد. سپس گزینه  خدماتردیف  حذف
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و  مجموع مبلغ کالاهاهدایت خواهید شد. در این فرم  صدور فاکتورپس از تکمیل بخش سایر خدمات به بخش 

را مشاهده خواهید کرد، در صورت نیاز امکان بازگشت به بخش های قبلی و اصلاح  مجموع مبلغ سایر خدمات

 د شده فراهم می باشد.مقادیر وار

را انتخاب نمایید. مطابق با تصویر زیر فرم  صدور فاکتورگزینه  مجموع مبلغ قابل پرداختپس از بررسی صحت 

نمایش داده خواهد شد، پیامکی حاوی اطلاعات فاکتور برای شماره تلفن همراه خریدار که در  کد فروش نهایی

 بخش اطلاعات اولیه وارد کرده اید ارسال خواهد شد.

 

مشخص شده است، کد مربوطه را از خریدار دریافت  کد فروش نهایی ،در انتهای پیامک ارسال شده به خریدار

فروش گزینه  سند فروشوارد نمایید و در نهایت جهت ثبت نهایی   10تصویر  مشخص شده درنمایید و در بخش 

 را انتخاب نمایید. نهایی
 

دقیقه می توانید پس از  2حاوی اطلاعات فاکتور را دریافت نکرد بعد از گذشت درصورتیکه خریدار پیامک  نکته :

 ارسال ، پیامک را مجدد به خریدار ارسال نمایید. و در صورتیکه مجدد پیامک دکمه ارسال مجدد کدفعال شدن 

 برگردید و صحت شماره تلفن خریدار را بررسی نمایید. اطلاعات اولیهنشد به بخش 
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 فرامرزی تعملیات تجار  – سوم بخش

دسته از کاربرانی که احراز هویت نقش پایه حقیقی را بصورت کامل انجام داده اند و امکان ورود برای آن

در سامانه جامع تجارت عضویت دارند فراهم می باشد، پس از وارد نمودن کدملی در بخش مشخص شده 

اه احراز شده در هنگام اخذ نقش پایه حقیقی ، پیامکی حاوی کد اعتبارسنجی برای تلفن همر1در تصویر 

 ارسال خواهد شد.

 

 را جهت ورود به نرم افزار انتخاب نمایید. تاییدمطابق تصویر زیر پس از وارد نمودن کداعتبارسنجی گزینه 

 

 

 

 ارسال مجدددقیقه پیامک حاوی کد اعتبارسنجی را دریافت نکردید گزینه  2درصورتیکه پس از گذشت  نکته :

 را انتخاب نمایید.
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 مومیخدمات عدر ورود کاربرانی که دارای نقش تاجر داخلی نمی باشد علاوه بر قابلیت هایی که در بخش 

 را مشاهده خواهید کرد. داشبورد تجاری بین المللیو  استعلام ضوابط تجاریاشاره کردیم گزینه های 
 

 
 

و انتخاب گزینه  3مطابق با تصویر  کدتعرفهدر این بخش پس از وارد نمودن  :استعلام ضوابط تجاری •

 مربوط به کد تعرفه وارد شده را مشاهده خواهید کرد. ضوابط تجاریو  اطلاعات کدتعرفه،  استعلام
 

 این بخش غیرفعال می باشد و بزودی پیاده سازی خواهد شد. داشبورد تجاری بین المللی: •

 

 

در صورتیکه نسخه جدیدی از  بررسی نسخهبا انتخاب گزینه  بالامطابق با تصویر  منو کناری نرم افزار: •

نرم افزار منتشر شده باشد و بر روی دستگاه خود نصب نکرده باشید به شما اطلاع میدهد و با انتخاب 

 از حساب کاربری خود خارج شده و به صفحه اصلی نرم افزار برمیگردید. خروج از حساب کاربریگزینه 

 ایانپ


